COLLOQUI AREA DOCENTE — AGGIUNGERE O MODIFICARE UN COLLOQUIO

Per modificare o impostare un colloquio andare nel menu “Colloqui”.
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AGGIUNGERE UN NUOVO COLLOQUIO

Nella schermata selezione il tasto “Crea nuovo” e compilare i campi.

Tutti I miei colloqui

T

=+ Crea nuovo

-

Si aprira la pagina seguente nella quale bisognera impostare le informazioni richieste



Crea nuovo colloquio

Salva

Data, orario, durata Tipologia, luogo, alunni, annotazioni
Data * Tipologia *
Orario di inizio * Luogo *

Formato HH:MM

Sedi
Orario di fine colloqui *
u]
Formato HH:MM. Verrano creati i colloqui in modo da coprire, con la durata impostata, tutto l'intervallo dall'orario di inizio all'orario di fine. Se si vuole impostare un solo colloquio impostare l'orario di fine come
orario di inizio pit la durata. Alunni
Durata (in minuti) del singolo colloquio * Ricerca
5 Numero minimo di caratteri: 4

Associa tutti gli alunni della classe:

-- Seleziona una classe --

Annotazioni

Annotazione per data, durata, luogo, prenotazione. Visibili anche al tutore/studente

Colloquio Solo visione per tutore/studente

Colloquio avvenuto Abilita solo visione tutore

Se spuntato, sara possibile inserire un eventuale "Testo del colloquio” ed "Esito del Colloquio". Inoltre sara considerato come prenotato, quindi non sara richiesta la prenotazione da parte del tutore/studente.
Abilita solo visione studente

Prenotazione
Ab

Abilita prenotazione studente

prenotazione tutore

Salva



Il luogo (es. on line)

Sedi (campo non obbligatorio)

Alunni (campo facoltativo, se si vuole si possono inserire gli alunni ma meglio evitare di inserire la classe per non
generare conflitti nel sistema)

9. Annotazioni

10. Abilitare con il segno di spunta la prenotazione al tutore

11.Cliccare “Salva”

1. La data del colloquio.

2. L'orario d’ inizio del colloquio.

3. L'oradifine

4. La durata del singolo colloquio (5,10,15..minuti)
5. Latipologia

6.

7.

8.

Apparira una schermata simile alla seguente.



Tutti i miei colloqui dall'orario attuale in poi

@ Colloquio BELLISSIMO GIUSEPPE - 11/11/2021 - 14:00 - Durata: 15 creato con successo

ea nuovo

4 risultati

Azioni Data
Togli filtri Ugu: v

giovedi

@ 11-11-
2021

giovedi

@ 11-11-
2021

giovedi

@ 11-11-
2021

giovedi

@ 11-11-
2021
Azioni Data

Orario

Ugui v

14:00

14:15

14:30

14:45

Orario

Durata

Ugus v

Durata

Tipologia Luogo Sedi
Contiene v Contiv, Cv
v v
Colloqui in
videoconferenza ONLINE
- via meet
Colloqui in
videoconferenza ONLINE
- via meet
Colloqui in
videoconferenza ONLINE
- via meet
Colloqui in
videoconferenza ONLINE
- via meet
Tipologia Luogo Sedi

Alunni
Uguale
O
Alunni

Annotazioni

Contiene v

Annotazioni

Awenuto?

Contiene v

Awvenuto?

Azione di massa

Scrivi qui I'azione per trovarla velocemente

Testo del Esito
colloquio  colloquio
Contien v Contien v

Testo del Esito

colloquio = colloquio

Abilita Abilita
prenotazione prenotazione
tutore studente

v
Abilita Abilita
prenotazione prenotazione
tutore studente

Prenot.
tutore

Prenot.

tutore

Cognome Nome

Contiene v

Prenot.
tutore
Cognome

Contit v

Prenot.
tutore
Nome

Prenot.
alunno
cognome

Contieni v

Prenot.
alunno
cognome

Prenot.
alunno
nome

Contit v

Prenot.
alunno
nome

-

Abilita  Abilita

Data/ora Motivo solo solo
prenotazione annullamento visione visione
tutore studente

Uguale Vv | Contiene v
v v

© O

© ©

© O

© ©
Abilita  Abilita

Data/ora Motivo solo solo

prenotazione annullamento visione visione
tutore studente



MODIFICARE IL COLLOQUIO

Per modificare il colloquio selezionare il tasto arancione e modificare i campi interessati.

Tutti i miei colloqui dall'orario attuale in poi

@ Colloquio BELLISSIMO GIUSEPPE - 11/11/2021 - 14:00 - Durata: 15 creato con successo

+ Crea nuovo

4 risultati
Azioni Data Orario Durata Tipologia Luogo Sedi
Togli filtri Uguv Uguiv Ugusv | Contiene v Contiv, Cv
giovedi Colloqui in
@ 11-11-  14:00 15  videoconferenza ONLINE
2021 - via meet
giovedi Colloqui in
@ 11-11- 1415 15  videoconferenza ONLINE
2021 - via meet
giovedi Colloqui in
@ 11-11-  14:30 15  videoconferenza ONLINE
2021 - via meet
giovedi Colloqui in
@ 11-11- 1445 15  videoconferenza ONLINE
2021 - via meet
Azioni Data Orario Durata Tipologia Luogo Sedi

Alunni
Uguale
]
Alunni

Azione di massa

Scrivi qui I'azione per trovarla velocemente

.-

L L Abilita  Abilita
. Abilita Abilita Prenot. Prenot. Prenot. Prenot. .
- Testo del Esito . . Data/ora Motivo solo solo
Annotazioni Awvenuto? . . prenotazione prenotazione tutore  tutore alunno alunno . - -
colloquio colloquio prenotazione annullamento visione visione
tutore studente  Cognome Nome cognome nome
tutore studente
Contiene v |  Contiene v | Contien v | | Contien v Contiene v | | Contitv | Contienv | Conticv | ' Uguale Vv | | Contiene v
v v v
e L Abilita  Abilita
i Abilita Abilita Prenot. Prenot. Prenot. Prenot. )
- Testo del Esito . . Data/ora Motivo solo solo
Annotazioni Awvenuto? . . prenotazione prenotazione tutore  tutore alunno alunno X - -
colloquio colloquio prenotazione annullamento visione visione
tutore studente  Cognome Nome cognome nome

tutore studente



ELIMINARE UN cOoLLOQUIO

Per eliminare un colloquio creato magari erroneamente, accedere alla sezione “Colloqui”, nel menu laterale “I miei”
selezionare “i miei da ora in poi”. Spuntare i colloqui da interessare e dal menu a tendina “Azione di massa” ed “Elimina”

Azione di massa

Scrivi qui I'azione per trovarla velocemente x v Procedi

4risultati Selezionate 1 righe

Abilita  Abilita
. Abilita Abilita Prenot. Prenot. Prenot. Prenot. . . .
- . . . . . - Testodel  Esito . . Data/ora Motivo solo solo
Azioni Data Orario Durata Tipologia Luogo Sedi Alunni Annotazioni Avvenuto? N __ prenotazione prenotazione tutore tutore  alunno alunno . . .
colloquio colloquio prenotazione annullamento visione visione
tutore studente  Cognome Nome cognome nome
tutore studente
Uguv Uguiv| Uguav  Contiene v Contiv, Cv Contiene Vv Contiene v |  Contien v Contien v Contienev | Contiiv | Contieniv | Contitv | | Uguale v | Contiene v
v v v v
v v v
giovedi Colloqui in
11-11- 14115 15  videoconferenza ONLINE
2021 - via meet
giovedi Colloqui in
. 11-11- 14:30 15  videoconferenza ONLINE 0 O 0 0
2021 - via meet
giovedi Colloqui in
. 11-11- 1445 15  videoconferenza ONLINE (x) (%] o O
2021 - via meet
Abili Abili
Testo del Esito Abilita Abilita Prenot. Prenot. Prenot. Prenot. Data/ora Motivo sb;:;a sl:)llta
Azioni Data Orario Durata Tipologia Luogo Sedi Alunni Annotazioni Awvenuto? prenotazione prenotazione tutore  tutore alunno  alunno

colloquio  colloquio prenotazione annullamento visione visione

tutore studente  Cognome Nome cognome nome
tutore studente



Dalla sezione “Prenotati” & possibile annullare i colloqui prenotati premendo il tasto blu.

7 risultati
Annulla
Azioni u. ta Orario Durata Tipologia Lu
prenotazione
Togli filtri Togli filtri Ugui ¥| 'UgL Y |Ugu ¥ |Contiene ¥ | Conti¢
=3 '

r4 gOKZWOCSdI 16:00 10 Collogui .
o ‘ collettivi SCOL

2019
2 n;;r;codl 10:10 10 Colloquio SE
o ‘ individuale SCOL

2018

martedi

Colloquio SE

» an1n 1n-NN in



